附件一：
衡阳市石鼓区城市建设投资有限公司
2021年公开招聘员工岗位基本要求

（一）公文写作专员1名
1、 35岁以下，本科及以上学历，新闻或汉语言文学等相关专业； 
2、 3年以上同等工作经验； 
3、 有较强的文字综合能力和政府公文材料写作水平；
4、 熟练操作office等常用办公软件。
待遇：6万元左右/年，五险一金，试用期后视工作能力酌情调整。
[bookmark: _GoBack]（二）安装工程师1名
1、40岁以下，大专及以上学历，安装相关专业；
2、6年以上建筑施工现场管理工作经验，全程参与2个以上大中型房建工程或机电安装工程项目，熟悉强弱电、机电、暖通、消防、给排水、建筑结构与园林景观等专业知识；
4、具有中级职称（水电安装、电气工程、机电工程、给排水工程、消防、暖通工程专业类之一）和二级以上建造师从业资格（建筑工程、市政工程或机电工程专业之一）；
5、有较高的施工管理水平和良好的组织协调能力。 
待遇：10万元左右/年，五险一金，试用期后视工作能力酌情调整。
（三）会计1名
1、40岁以下，大专及以上学历，熟练操作财务软件（用友财务软件、年度决算报表软件、资产系统软件、报税系统软件、债券平台申报软件）及常用办公软件;
2、熟悉最新国家财税政策(比如小微企业优惠政策等);
3、懂会计准则的运用;具有会计初级职称证书（有中级职称者优先考虑）；
4、有3年建筑行业工作经验;
5、有财务报表（含合并报表）分析能力；
6、具备团队沟通协作能力，具有较强的责任心，热爱学习。
待遇：6万元左右/年，五险一金，试用期后视工作能力酌情调整。

